STAJ iSLEMLERI

Yaz staj basvurusu yapacak Muhendislik Fakultesi Makine Muhendisligi 6grencileri
asagidaki plana uygun olarak staj islemleri yapilacaktir.

1. Ogrenci EK-1 deki staj kabul formunu ve EK-2’deki staj isyeri bilgi formunu eksiksiz
olarak doldurarak firmaya imzalatarak ve danisman 6gretim elemanina elden
ulastirilarak onaylamasi saglanacaktir.

2. Danisman 68retim elemani 6grencinin evraklari tam ve staj yeri uygunsa evraklari
imzalayarak Dekanlik Ayniyat birimine teslim edilmesini ve staj basvurusunun kabul
edildigini 6grenciye bildirecektir.

3. EK-3 de verilen formata uygun olarak staj suresine gore staj defteri olusturulacak.
Dekanlik sekreterine defteri onaylatilacaktir. (ilk sayfaya fotograf yapistirmayi
unutmayiniz.)

4. Staj baslama tarihinden 6nce Ayniyat Memurunu (Erdogan Zerzevatci- 0 382 288 3513)
arayarak sigortanizin ilgili tarihler icin yapilip yapilmadigini kontrol ettiriniz. Staj baslama
tarihinde tum evraklar ile firmaya gidin ve stajiniza baslayiniz. Staj defterini doldururken
rehber sorulardan faydalanmayi unutmayiniz. Bu rehber sorularini staj defterinin
arkasina ekleyiniz. (EK-4)

5. Staj bittiginde staj defterinin 6n, arka ve i¢ sayfalarini (her bir sayfayi) sizden sorumlu
olan yetkili MUhendise (sizinle ayni meslek grubundaki bir mihendise) onaylatiniz.
Ayrica EK-5 staj degerlendirme formunu firma doldurularak kapali zarf ile bolime
gonderecektir. (Defter ile kapali zarfta getirebilirsiniz.)

6. Egitim Ogretim dénemi baslangicinda ilan edilen tarihler arasinda ilgili 6gretim
elemanina Staj defterinizi teslim ediniz. Stajinin degerlendirilebilmesiicin staj dersine
kaydolmay! unutmayiniz.

7. Staj sonuglari staj komisyonu tarafindan yapilacak mulakat sonucunda belirlenecek
ve 6grenciye duyurulacak.

Not: Staj defterini asagidaki siraya gore duzenleyerek, ciltletiniz.
1. Kapak (staj kapak makine muhendisligi.docx),

2. Ek-3 staj defteri

3- Ek-4 staj rehber sorulari

4- Ek-2 staj igyeri bilgi formu



