MAKINA MUHENDISLIGIi BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI

AMAC: Staj uygulamasi, 6grencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri
gelistirmek ve mesleki gorgiilerini arttirmak ya da pratik tecriibe kazanmalarini saglamak
amaciyla, yurt i¢inde veya yabanci bir ililkede ¢esitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda,

belirli stirelerde yapilan uygulamali ¢aligmalardir.

BOLUM 1. GENEL STAJ ESASLARI

Madde 1. Ogrenciler dort yillik egitimleri boyunca toplam 40 (kirk) is giinii staj yapmak
zorundadirlar.

Madde 2. Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin, staj komisyonunun hazirlayacagi program
dahilinde ve komisyonun uygun bulacagi 6zel veya kamu igyerlerinde staj yapmalari
gerekmektedir.

Madde 3. Ogrencilerin imalat stajini IV. yariyil sonu yaz doneminde 20 is giinii, organizasyon
stajin1 ise VI. yariyll sonu yaz doneminde 20 is gilinli olarak yapmalar1 zorunludur. Ancak
zorunlu hallerde staj caligmas1 ayn1 donemde ardisik olarak yapilabilir.

Madde 4. Imalat staji dncelikle yapilmalidir. Imalat staji yapilmadan organizasyon staji
yapilamaz.

Madde 5. Imalat stajinin yapilabilmesi i¢in “Makine Miihendisligine Giris” dersinden devam
almis olma sart1 aranir.

Madde 6. Stajlar Egitim-Ogretim siiresi disinda yapilir (ara donemlerde staj yapilamaz).
Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler ise, boliim staj komisyonunun onayiyla 6gretim siiresi
icinde de stajlarin1 yapabilirler.

Madde 7. Bolimiimiizde 6grenim goren Meslek Yiiksek Okulu mezunu &grenciler, mezun
olduklar1 okuldaki stajlarin1 basari ile tamamladiklarini belgelendirdikleri takdirde boliim staj

komisyonunun verecegi karara gore stajin1 tamamlar.



BOLUM 2. STAJA BASVURU

Madde 1. Fakiilte veya boliimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve
kuruluslarca fakiilteye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Boliim Bagkanligi'nca ilan edilir.
Fakiilteye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamas1 durumunda 6grencilerin bulacagi
ve staj komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindiir. Ayrica
ogrencilerin resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalari miimkiindiir.
Madde 2. Staj yapacak 6grenciler, "Isyeri Staj Bilgi ve Bagvurma Formu" ekli bir dilekge ile
isyerine bagvuruda bulunur. Ogrenci, isyerinde staj yapmasi uygun goriilmiis yaz1 ve onayli
formu staj komisyonuna staja baslamadan once iletir (isyerinin d8renciyi staja kabul ettigine
dair yaz1 ve Isyeri Staj Bilgi ve Basvuru Formu postayla gonderilmez. Postayla gelen staj kabul
yazilar1 veya formlar dikkate alinmaz.).

Madde 3. Staj Komisyonunca belirlenen yerde stajina baglamayan veya baglamayacagini
onceden bildiren 6grenci, o donem staj yapmaktan vazge¢mis sayilir.

Madde 4. Staj yapacag isyerini kendisi bulan 6grencilerin bulduklari isyerinin, yapilacak olan
staj i¢in uygun olup olmadigi staj komisyonunca incelenir. Sonuglar kisa siirede panolarda ilan
edilir ve staj yeri kabul edilmeyenlerden yeni bir isyeri bulmalari istenir.

Madde 5. Bahar yariyilinin bitiminde fakiilte doner sermayesinden alinacak staj defterine
fotograf yapistirilir ve defter fakiilte sekreterligine onaylattirilir. Ogrenciler, defterle birlikte
boliim sekreterliginden alacaklart kapali zarf halindeki pratik sicil fisi ve stajda
cevaplandiracaklar1 rehber sorular ile birlikte isyerine gidip staja baslarlar. Staj yeri kabul
edilen ve pratik sicil figlerini kendileri elden alamayan Ogrencilerin sicil figleri bolim
baskanliginca 6grencinin staj yapacagi isyerine gonderilir.

Madde 6. Ogrenciler staj yapacaklar1 is yerinin ¢alisma esaslarina uymak zorundadir.

BOLUM 3. STAJ YAPILACAK KURULUSUN SECIMIi

Madde 1. Staj yapilacak olan kurulusta en az bir makine miihendisi bulunmalidir.
Madde 2. Imalat stajinin yapilacag: kurulusta asagida verilen iiretim tekniklerinden en az ikisi
bulunmalidir.

2.1. Dokiim (Model ve kalip hazirlama, ¢esitli dokiim teknikleri),



2.2. Talagh imalat (Torna, freze, matkap, planya, taglama, honlama ve diger talagli imalat
tezgahlari),

2.3. Isil iglem (Sertlestirme, normalizasyon, menevisleme, yiizey kaplama),

2.4. Plastik Sekillendirme (Kalipgilik, pres isleri, haddeleme),

2.5. Celik konstriiksiyon (kaynak, per¢in, kesme vs.).

Madde 3. Organizasyon stajinin yapilacagi kurulus, en az 30 kisinin ¢alistig1 bir fabrika veya
tesis olmalidir. Bu staj montaj, seri imalat ve ¢esitli tipte liretim yapilan yerlerle, termik ve
hidrolik santrallerde yapilabilir.

Madde 4. Organizasyon stajinin yapilacagi kurulusta; fabrika diizenleme, iiretim planlama, is
akis ve kontrolii, kalite kontrol cihazlar1 ve yontemleri, satis ve satin alma, muhasebe, tamir,
bakim, onarim, is giivenligi, aragtirma ve gelistirme faaliyetleri vs. hususlarin uygulanmasi

incelenecektir.

BOLUM 4. STAJ DEFTERININ DUZENLENMESI

Staj yapan her 6grenci staj bitiminde yapilan stajla ilgili bir defter hazirlamak zorundadir. Staj

defterinin muhtevasi agagidaki gibi olmalidir.

1. icindekiler

Bu bagslik altinda, staj defterindeki kisimlar ve bunlarin bulunduklart sayfa numaralan yer alir.
2. Giris

Bu kisimda makine miihendisi aday1 olarak mesleginizin dnemi, teknoloji ve sanayi ile ilgili
diisiincelerinizi yazabilirsiniz. Stajla ilgili beklentilerinizi, goriislerinizi agiklayabilirsiniz. Staj
defterinde yaptiginiz agiklamalar1 6zetleyebilirsiniz.

3. Isyeri Tanmitim Boliimii

Staj yapilan kurulusun ad, yeri, ¢ok kisa tarihgesi, kurulusta ¢alisan personel sayisi, (miihendis,
diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve kurulusun calisma konular1 bu baslik altinda
aciklanabilir.

4. Yan Ozelligi

Yazilar daktilo, bilgisayar, rapido veya dolmakalemle norm yazi olarak yazilir. Daktilo veya
bilgisayar ile yazilan yazilar, defter sayfalarina yapistirilabilir ya da dogrudan staj defterine

yazilabilir. Her sayfa, ilgili makine miihendisi tarafindan tasdik edilecektir. Bilgisayarla



yazimda 1 tam, gerekiyorsa 1.5 satir aralik kullanilmalidir. Anlatimda pasif fiiller
kullanilacaktir (yapildi, goriildii gibi).

5. Boliim ve Alt Boliimler

Birinci derecede boliim bashiklari biiyiik harf ile yazilmalidir. ikinci derecede alt bdliim
basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kii¢iik harflerle yazilmahdir. Ugiincii
derecede alt boliim basliginda ilk kelimenin ilk harfi disinda tiim kelimeler kiigiik harflerle
yazilmalidir.

Ornek:

10 BIRINCI DERECEDE BOLUM BASLIGI

10.1 Ikinci Derecede Boliim Baslig

10.1.1 Ugiincii Derecede Boliim Baslhig

6. Teknik Resimler

Teknik resimler, standartlara uygun olarak kursun kalem, rapido veya bilgisayar ile defter
sayfalarina ¢izilebilir ya da bagka bir kagida cizilip deftere yapistirilabilir. Ogrenci tarafindan
yapilan islerin teknik resimleri (antet dahil) mutlaka ¢izilecektir. Stajda yapilan biitiin isler,
yapilan gozlemler ayrintili olarak agiklanacaktir. Calisilan tezgah, alet, makine vb. nin kisaca
tanitim1 yapilabilir. Boyle bir tanitimda isyerinde edinilen bilgilerden ve diger kaynaklardan
yararlanilabilir.

7. Sekiller ve Cizelgeler

Sekiller ve gizelgeler metinde ilk bahsedildigi sayfada veya bir sonraki sayfada mutlaka yer
almalidir. Biitiin sekil ve ¢izgilerin kendine ait bir numarasi olmalidir.

8. Sonuc¢ ve Oneriler

Bu kisimda isletmede yaptiginiz stajla ilgili degerlendirmeleriniz (stajda edindiginiz bilgi ve
beceriler, pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, is¢i-isveren iliskileri, is disiplini, makine
miihendisi aday1 olarak ne gibi sorumluluklar yiikklenmeniz gerektigi, gelecege nasil baktiginiz
konusunda) yer alacaktir.

9. Ekler

Bu kisimda stajla ilgili fotograf, katalog ve diger dokiimanlar bir zarf veya dosya ile deftere
ilistirilecektir. Bunlara numara verilerek defterdeki staj raporunda bu numaralara atif
yapilabilir. Bu béliimde yer alacak her bir agiklama icin, uygun bir baslik secilmeli ve bunlar
sunulus sirasina gore " Ek-1, Ek-2, .." seklinde numaralandirilmalidir. Staj defteri i¢inde yer
almas1 halinde konuyu dagitic1 ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak

verilemeyecek kadar uzun agiklamalar ve tablolar bu boliimde verilmelidir.



BOLUM 5. STAJ EVRAKLARININ TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

Madde 1. Staj degerlendirme belgesi (sicil fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani (varsa oda numarasi),
gorevi agikea belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl zarf i¢indeki s6z konusu belge isletme
tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii) veya 6grenci eliyle bolim sekreterligine en ge¢ staji
izleyen egitim 6gretim yariyilinin ikinci haftasi sonuna kadar ulastirmalari zorunludur. Staj
defteri siiresi i¢inde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir. Boliim sekreterligi
staj evraklarini ilgili komisyona gonderir. Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra
stajlar en ge¢ 1 ay i¢inde degerlendirilir ve sonuclandirilir.

Madde 2. Yurt disinda staj yapan Ogrenciler staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj
defterine ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gdsterir onayli bir
belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

Madde 3. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve miilakata gore stajin kabuliine bir boliimiinlin veya tamaminin reddine karar
verebilir.

Madde 4. Stajin degerlendirilmesinde gizli sicil fisindeki notlarin herhangi birinin (E) olmasi
halinde 10 is giinti, (D) olmas1 halinde 5 is giinii, (C) olmas1 halinde 2 is giinii staj iptal edilir.
Madde 5. Bir kismi veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter
kullanilarak, staj komisyonunun uygun gorecegi i yerinde tekrarlanir.

Madde 6. Staj programlarini basarili olarak tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

DiGER KONULAR

Madde 1. Ikinci 6gretim grencileri de "Makine Miihendisligi Boliimii Staj Esaslar1" na gore
staj yaparlar.

Madde 2. Aksaray Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii Staj Esaslarinda
belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak
degisiklikler, Bolim Bagkanligi teklifi ile Fakiilte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.
Madde 3. "Aksaray Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimii Staj Esaslar1"
Fakiilte Kurulu'nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.



Madde 4. Bu esaslar 2001 ve daha sonraki girisli 6grenciler i¢in uygulanacaktir. 2000 ve daha

onceki girisli 6grenciler i¢in eski esaslar gecerlidir.

BOLUM 6. IMALAT STAJI REHBER SORULARI

Imalat staj defteri hazirlanirken asagidaki sorular sirasiyla detayli olarak cevaplandiriimalidir.
1. Staj yapilan kurulusun adi, adresi, tarihgesi, ¢alisma konusu ve personel sayisi (miihendis,
diger teknik elemanlar, isci ve diger personel) nedir? Bu kismi "Isyeri Tanitim Boliimii" baslig
altinda agiklayniz.

2. Hammadde nereden temin edilmektedir? Hammaddenin boyutlari, isleme paylari, malzeme
kalitesi ne sekilde se¢ilmektedir?

3. Isletmede bulunan tezgahlarin yerlesim planini ¢iziniz; her bir tezgahin ismini, kapasitesini,
teknik 6zelliklerini, tezgahin ne kadar siiredir faaliyette oldugunu, giinde kag saat ¢aligtigini
belirtiniz.

4. Mamullerin her birinin hammadde, yarimamiil ve parcalarinin hangi tezgahlarda
yapildigini, yapilan islemleri ayrintili olarak agiklaymiz. Is akis semasini ¢iziniz. Mamiiller
yapilirken kullanilan 6zel tertibatlar, aletler ve yardimei takimlar hakkinda bilgi veriniz.
Mamiillerin imalat sirasinda, is akisina gore teknik resimlerini ¢iziniz.

5. Isletmede uygulanan dokiim (model ve kalip hazirlama, gesitli dokiim teknikleri), 1s1l islem
(sertlestirme, normalizasyon, menevisleme, ylizey kaplama), plastik sekillendirme (kalipgilik,
pres isleri, haddeleme), celik konstriiksiyon (kaynak, pergin, kesme) gibi iiretim tekniklerini
detayl1 olarak anlatiniz. Bunun disinda imalatta uygulanan yeni teknolojiler varsa bu
konularda da agiklama yapiniz.

6. Isletmede kullanilan tezgahlarin giinliik, haftalik, aylik ve yillik bakimlarinin nasil
yapildigini, bakim kartlarin1 veya raporlarin1 6rneklerle agiklayiniz.

7. Hammadde, yarimamiil ve mamiillerin neler oldugunu, 6zelliklerini, kalite kontrollerinin ne
sekilde, hangi 6lgme ve kontrol aletleriyle yapildigini anlatimz. Olgme ve kalite kontrol

aletlerinin nasil kullan1ldigini, kontrol ve bakimlarinin nasil yapildigini anlatiniz.

BOLUM 7. ORGANIZASYON STAJI REHBER SORULARI

Organizasyon staj defteri hazirlanirken asagidaki sorular sirasiyla detayli olarak



cevaplandirilmalidir.

1. Staj yapilan kurulusun adi, adresi, tarihgesi, ¢calisma konusu ve personel sayisi (miihendis,
diger teknik elemanlar, isci ve diger personel) nedir? Bu kismu "Isyeri Tanitim Boliimii" baslig
altinda aciklayiniz.

2. Isletmenin yerlesim plani ile mevcut organizasyon semasini ¢ikariniz. Birimlerin vazifelerini
detayli olarak anlatiniz. Bu organizasyon semasi yeterlimi? Daha ideal bir organizasyon semasi
nasil yapilabilir?

3. Isletmenin imalatlar1 nelerdir? Son 3 yila ait {iretim miktarlar1 yillar itibariyle miktar ve iiriin
bazinda nedir? Degerlendirme yapiniz.

Imalat yapilan mamullerin is akis semasini ¢iziniz. Mamul ¢esidi ¢ok oldugunda, siparisi en
cok olan 3 mamul i¢in is akis semasini ¢iziniz ve agiklaymiz.

Ticari (satin alma, pazarlama, satis), mali (finansman temini ve finansmandan optimum
yararlanma), personel (personel tedariki, egitim, sosyal hizmetler, is¢i ve isveren iliskileri, is
giivenligi, licret degerlendirmesi), muhasebe sistemleri (kayitlar, maliyetler, istatistik,
envanter) hakkinda bilgi veriniz.

Mamul maliyetini bulmada hangi maliyet sistemi uygulanmaktadir. Biitge ¢aligsmalar1 nasil
yapilmaktadir.

7. Isletmedeki is etiidii ile ilgili olarak yapilan calismalar hakkinda bilgi veriniz. Is
Olglilmesinde kullanilan teknikler nelerdir. Bu tekniklerden birisi ile ilgili olarak uygulama
yapiniz.

8. Isletmenin imalatlar1 nasil bir dagitim sistemiyle miisteriye ulastirilmaktadir. Satis sonrasi
hizmetler nelerdir.

9. Yardimci isletmelerin (buhar kazanlari, elektrik santrali, su tesisleri, kompresor istasyonu
vb.) calismalar1 hakkinda aciklama yapiniz.

10. isletmede kullanilan tezgahlarin giinliik, haftalik, aylik ve yillik bakimlarinin nasil
yapildigini, bakim kartlarini ve raporlarini 6rneklerle aciklayiniz.

11. Hammadde, yart mamul ve mamullerin neler oldugunu, 6zelliklerini, kalite kontrollerinin
ne sekilde, hangi 6l¢gme ve kontrol aletleriyle yapildigini anlatiniz. Olgme ve kontrol aletlerinin
nasil kullanildigini, kontrol ve bakimlarinin nasil yapildigini anlatiniz.

12. Isletmedeki bilgisayar sistemi hakkinda bilgi veriniz. Bilgisayarlar hangi amagla
kullanilmaktadir. Kullanildiklar1 alanda is verimine nasil bir katk1 saglamaktadir.

13. Isletmedeki arastirma ve gelistirme faaliyetleri hakkinda bilgi veriniz. Sizce isletmedeki

hangi alanlarda arastirma yapilabilir.



Not: Ogrenci bu sorulara cevap vermek zorundadir. Cevap veremedigi maddelerle ilgili olarak
ni¢in cevap veremedigini agiklamalidir. Ayrica yukaridaki maddelerin disinda farkli konularla

ilgili olarak agiklamalar ve uygulamalar yapabilir.



